
1. Neue Klasse mit neuen Schüler*innen einspielen



Schulen mit hohen Schülerzahlen, können die neuen Klassenstrukturen für das 
kommende Schuljahr auch über die Exceltabelle einspielen! (> Download Tabelle) 

WICHTIG: Bitte entscheiden Sie sich vorher, ob Sie die Tabelle nutzen oder die 
Klassen selbst umsetzen.  
Halten Sie unbedingt beim Befüllen die vorgegebene Tabellenstruktur ein. 
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Laden Sie die Tabelle wie folgt hoch: 
1. Anmeldung im Schulportal als Schule! 
2. Schulporträt 
3. Interne Dokumente  
4. Angaben bearbeiten  
 



5. Reiter: Schülerlisten 
importieren  
6. Schülerlisten für Import 
hinzufügen 
7. Datei auswählen! 
8. Unten rechts OK!  

9. Unten rechts Speichern! 
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